
　★ 受講をご希望の方は、必ずご予約ください。各講座（個人講習を除く）の定員５名です。

日 時 10：30～12：00 13：30～15：00 15：30～17：00 18：00～19：30

1 (土) 初めてのWindows セキュリティ【ウィルス駆除】 Word　③ Excel　③

2 (日) Word　② Excel　② WindowsXP　② Word　②

3 (月) 筆王【住所録】 個別講習 Word　④ Excel　④

4 (火)
5 (水)
6 (木) 初めてのWord　 初めてのExcel 初めてのWindows 筆まめ　文面作成

7 (金)
8 (土) 筆まめ　住所録作成 個別講習 Word　④ Excel　④

9 (日) Word　③ Excel　③ 初めてのホームページ 初めてのExcel

10 (月) 初めてのWindows 筆王【文面】 初めてのWord 初めてのExcel

11 (火)
12 (水)
13 (木) Word　② Excel　② WindowsXP　② デジカメ活用【写真加工】

14 (金)
15 (土) WindowsXP　② デジカメ入門【基本操作】 初めてのWord 初めてのExcel

16 (日) Word　④ Excel　④ 筆王【住所録】 個別講習

17 (月) WindowsXP　② 初めてのホームページ Word　② Excel　②

18 (火)
19 (水)
20 (木) Word　③ Excel　③ 筆まめ　文面作成 セキュリティ【ウィルス駆除】

21 (金)
22 (土) 個別講習 筆まめ　住所録作成 Word　② Excel　②

23 (日) 初めてのWord　 初めてのExcel 初めてのWindows デジカメ入門【基本操作】

24 (月) 初めてのホームページ 初めてのWord Word　③ Excel　③

25 (火)
26 (水)
27 (木) Word　④ Excel　④ 筆王【文面】 修了試験

28 (金)
29 (土) 筆王【住所録】 筆王【文面】 筆まめ　住所録作成 筆まめ　文面作成

30 (日) 筆まめ　文面作成 筆王【住所録】 筆王【文面】 筆まめ　住所録作成

31 (月) 初めてのWord 初めてのExcel 初めてのWindows 初めてのホームページ
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各講座の内容・受講料などは、係員までおたずねください！

■パソコン教室の詳しい講座内容等につきましては、お気軽に係員にお尋ねください。

■各講座へのお申し込みは、講習日の３日前までにご予約ください。

■キャンセルされる場合は、前日までに必ずご連絡ください。

■都合により講座が変更、中止になる場合がございます。あらかじめご了承下さい。

■1回の講習時間は、一般講座：９０分です。

■テキスト代金は別料金です。

■通常料金は、初めてのシリーズ１,050円、それ以外2,100円/１講座（税込）です。

講
座
内
容

パソコンが初めての方を対象。マウスの使い方や基本的な操作を学習します。

ワープロソフトを使って、文字の入れ方や文書レイアウトの基本を学習します。

計算ソフトを使って、表やグラフの作成、データ管理などの基本を学習します。

ホームページを見る仕方や、情報検索の仕方を学習します。

電子メールの送信や受信、返信の仕方やアドレス帳の使い方などを学習します。

ベスト電器 津山インター店

入門編では撮影から印刷まで、活用編では写真の修正などを学習します。

ウィルスについての学習や、ウィルス駆除を体験していただきます。
インターネットで受験できる検定試験の学習の後 実際に受験していただき
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