
　★ 受講をご希望の方は、必ずご予約ください。各講座（個人講習を除く）の定員は４名です。

10：30～12：00 13：30～15：00 15：30～17：00 18：00～19：30

1 (月) Excel3　「家計簿」作成 個別講習 はじめてのExcel
インターネット1「ホーム
ページメールの活用」

4 (木) タッチタイピング講座 個別講習 MCP70-272検定取得講座 個別講習

6 (土) はじめてのExcel MOS検定取得講座 個別講習 個別講習

7 (日) はじめてのWord Excel3　「家計簿」作成
はじめての

Windows　VISTA
はじめてのインターネット

11 (木) 個別講習 個別講習 個別講習 MCP70-272検定取得講座

13 (土) Excel1　「顧客名簿」作成 はじめてのインターネット 個別講習 MOS検定取得講座

14 (日)
Word1

「休業のお知らせ」作成
Excel4　「もっと関数」 タッチタイピング講座

インターネット1「ホーム
ページメールの活用」

15 (月) 個別講習 個別講習 Excel1　「顧客名簿」作成 個別講習

18 (木) 個別講習 個別講習
インターネット2「ウェブ
カメラとマイクの使用」

個別講習

20 (土) Excel2　「売上表」作成
インターネット1「ホーム
ページメールの活用」

個別講習 MCP70-272検定取得講座

21 (日) Word2　「案内書」作成 はじめてのWord はじめてのインターネット はじめてのExcel

22 (月) はじめてのインターネット 個別講習
はじめての

Windows　VISTA
Word1

「休業のお知らせ」作成

25 (木) 個別講習 タッチタイピング講座 個別講習 MOS検定取得講座

27 (土) Excel3　「家計簿」作成
インターネット2「ウェブ
カメラとマイクの使用」

MCP70-272検定取得講座 個別講習

28 (日)
はじめての

Windows　VISTA
Word1

「休業のお知らせ」作成
インターネット1「ホーム
ページメールの活用」

Excel1　「顧客名簿」作成

29 (月) 個別講習
はじめての

Windows　VISTA
Excel3　「家計簿」作成 個別講習

各講座の内容・受講料などは、係員までお尋ねください！

■パソコン教室の詳しい講座内容等につきましては、お気軽に係員にお尋ねください。

■各講座へのお申し込みは、講習日の３日前までにご予約ください。

■キャンセルされる場合は、前日までに必ずご連絡ください。

■都合により講座が変更、中止になる場合がございます。あらかじめご了承下さい。

■1回の講習時間は、一般講座：９０分です。 ■テキスト代金は別料金です。

■通常料金は、初めてのシリーズ１,050円、それ以外2,100円/１講座（税込）です。

日時

10月２００7 年

ベスト電器 津山インター店



★は難易度を示しています。

パソコンが初めての方を対象として、マウスの基本的な操作、キーボード入力を学習し
ます。
ワードが初めての方を対象として、マウスの基本的な操作、キーボード入力を学習しま
す。

計算ソフトを使って、表作成の基本を学習します。

ホームページの見方・電子メールの基本を学習します。

続き講座シリーズ　【受講料　2,100円】　★★★★

はじめてシリーズ　【受講料　1,050円】　★

続き講座シリーズ　【受講料　2,100円】　★★

Word1　「休業のお知らせ」作成 表作成を使って「臨時休業のお知らせ」を作成します。

はじめてのWindows　VISTA

はじめてのWord

はじめてのExcel

はじめてのインターネット

Excel2　「売上表」作成

Excel1　「顧客名簿」作成 表作成の基本を学習し「顧客名簿」を作成します。

 インターネット1「ホームページメールの活用」 ホームページ・メールの楽しい利用方法を学習します。

タッチタイピング講座
パソコンの基本操作をマスターした方を対象として、タッチタイピングの練習を行いま
す。

続き講座シリーズ　【受講料　2,100円】　★★★

Word2　「案内書」作成 イラストや図を挿入して「案内書」の作成をします。

簡単な関数を使用し「売り上げ表」を作成します。

個別講座　【受講料　2,100円】　★～★★★★★

個別講習 パソコン初級の方の疑問や悩み相談、目的に応じた操作を学習します。

Excel4　「もっと関数」 ｴｸｾﾙの基本をマスターした方、もっといろいろな関数を学習します。

 インターネット2「ウェブカメラとマイクの使用」 ウェブカメラやマイクを使って、インターネットを楽しく活用する方法を学習します。

Excel3　「家計簿」作成 簡単な関数とグラフを使用しえ「家計簿」を作成します。

資格・検定取得講座　【受講料　2,100円】　★★★★★

MOS検定取得講座
近日中にマイクロソフトオフィススペシャリスト試験を受験される方に対しての、仕上げ
講習です。

MＣＰ70-272検定取得講座
近日中にマイクロソフト認定プロフェッショナル　70-272を受験される方に対しての、仕
上げ講習です。

講座内容
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